
 

   
 

Forderungseinzug - Einzelauftrag 

1. Ihre Daten 

Name oder Firma:    ___________________________________________________ 

 

Ihr Akten-/Geschäftszeichen:  ___________________________________________________  

 2. Schuldner mit letzter bekannter Anschrift  

 

Name oder Firma und Email-Adresse:  ___________________________________________________ 

    

Akten-/Geschäftszeichen:  ___________________________________________________  

Anschrift und Email-Adresse:   ___________________________________________________  

PLZ/Ort:      ___________________________________________________  

 3. Forderung  

Bitte legen Sie eine Kopie bzw. Kopien der Rechnung/en und ggf. erfolgter Mahnung/en bei. Etwaige vom 

Schuldner geleistete Teil- oder Ratenzahlungen führen Sie bitte auf einem gesonderten Blatt auf. Bitte geben 

Sie dabei das jeweilige Zahlungsdatum und die Höhe der jeweiligen Zahlung an. 

 4. Forderungseinzug  

Darf dem Schuldner die Bezahlung der Forderung in maximal 12 Monatsraten angeboten werden?  

☐ Ja       ☐  Nein  

Soll das gerichtliche Mahnverfahren eingeleitet werden, wenn der Schuldner nicht zahlt?   

☐  Ja       ☐  Nein  ☐Nach erneuter Rücksprache   

Soll das streitige Verfahren vor dem Prozessgericht durchgeführt werden, wenn der Schuldner im gerichtlichen 

Mahnverfahren Widerspruch oder Einspruch einlegt?   

☐ Ja       ☐     Nein     ☐     Nach erneuter Rücksprache  

Soll ein kostenpflichtiger Adressermittlungsdienst beauftragt werden, wenn der Schuldner verzogen ist bzw. 

unter der bekannten Adresse nicht ermittelt werden kann?   

☐ Ja       ☐     Nein     ☐     Nach erneuter Rücksprache  

Soll vor der Einleitung des gerichtlichen Mahn-/oder Klageverfahrens eine kostenpflichtige Schuldnerauskunft 

eingeholt werden?   

☐ Ja       ☐     Nein     ☐     Nach erneuter Rücksprache  

 4. Korrespondenz   

Wie sollen wir Sie kontaktieren?  

☐  per Brief        ☐     per Fax        ☐     per E-Mail 

 

Ort, Datum, Unterschrift:  _____________________________________________ 


